
 
 
 

Hinweise zum Datenschutz nach Art. 13 und 14 DSGVO für 
Teilnehmer*innen am Vorbereitungslehrgang und an der Prüfung im 
Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte*r an der Bezirksschule 
Villingen-Schwenningen 
 
Wir danken Ihnen für die Anmeldung zum Vorbereitungslehrgang und zur Prüfung im 
Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte*r.  
 
Im Rahmen unserer Informationspflicht informieren wir Sie über die bei uns zur 
Veranstaltungsabwicklung gespeicherten Daten und Ihre Auskunftsrechte nach Art. 6 Abs. 1 
a oder b DSGVO. Die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung Ihrer personenbezogenen Daten 
erfolgt in Übereinstimmung mit den geltenden deutschen und europäischen 
Rechtsvorschriften. Wir haben Ihre Daten vom Anmeldeformular über Ihren Arbeitgeber oder 
von Ihnen direkt erhalten. Auf dem Anmeldeformular haben Sie mit Ihrer Unterschrift in die 
Datenverarbeitung eingewilligt. Diese Einwilligung können Sie jederzeit mit Wirkung für die 
Zukunft widerrufen. Durch den Widerruf der Einwilligung wird die Rechtmäßigkeit der 
aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung nicht berührt.  
 
Die Bezirksschule Villingen-Schwenningen, Am Hoptbühl 2, 78048 Villingen-Schwenningen 
erhebt von Ihnen personenbezogene Daten zum Zweck der Veranstaltungsdurchführung. 
Diese sind 
- Vor‐ und Nachname,  
- Geburtsdatum, Geburtsort 
- Geschlecht 
- Private Adresse 
- Private Telefonnummer 
- Private Mail-Adresse 
- Prüfungserleichterung beim Regierungspräsidium beantragt 
- Beginn des Beschäftigungsverhältnisses im öffentlichen Dienstag 
- Ausbildungsdauer lt. Vertrag 
- Bisher abgelegte Prüfungen 
- Schulabschlüsse 
- Ausbildungs-/Beschäftigungsbehörde 
- dienstliche Adresse (Straße, PLZ, Ort),  
- Ansprechpartner*in in der Behörde, sowie deren Kontaktdaten (Telefonnummer und E-

Mail-Adresse) 
- Veranstaltungsdaten (Veranst.‐Nr., Titel, Beginn, Ende, Status, Veranstaltungsort), 
- entschuldigte / unentschuldigte Fehlzeiten während des Lehrgangs,  
- Ergebnisse der Übungsklausuren  
- eventuelle persönliche Nachweise zur Lehrgangsorganisation (Atteste, Bescheinigungen 

o.ä.) 
- persönliche Kennung des online Accounts auf visitares  
 
Daten werden an Dritte nur weitergegeben, sofern dies für die Leistungserbringung bzw. zur 
Durchsetzung von Ansprüchen notwendig ist oder wenn die Verwaltungsschule dazu 



gesetzlich verpflichtet ist. Zur Organisation des Lehrgangs und zur Abstimmung der 
Prüfung/en werden Teilnehmerlisten mit den oben genannten Angaben an die zuständige 
Prüfungsbehörde weitergeleitet. Anlassbezogen und aus Fürsorgegründen treten wir ggf. mit 
Ihrem Arbeitgeber in Kontakt und bitten diesen um Unterstützung zur Erreichung des 
Ausbildungserfolgs. Hierzu übermitteln wir den Vor‐ und Nachnamen. Im Rahmen der 
Lehrgangsorganisation übermitteln wir Ihre Vor‐ und Nachnamen sowie Ihre Dienststelle an 
die unterrichtenden Dozenten (z.B. Klassenliste, Sitzplan o.ä.). Anlassbezogen werden auch 
persönlich-medizinisch wichtige Informationen vertraulich an die unterrichtenden Dozenten 
weitergegeben (z.B. Notfallmaßnahmen).  
 
Der Hard‐ und Softwaresupport unserer elektronischen Datenverarbeitung erfolgt mit Hilfe 
von externen Dienstleistern. Diese sind an unsere Weisungen gebunden. Die 
Verwaltungsschule und die externen Dienstleister haben die notwendigen technischen und 
organisatorischen Sicherheitsmaßnahmen getroffen, um diese Daten gegen unbeabsichtigte 
oder unrechtmäßige Vernichtung, Verlust oder Veränderung sowie gegen unbefugte 
Offenlegung oder unbefugten Zugang zu schützen.  
 
Ihre personenbezogenen Daten werden im Rahmen der gesetzlichen Fristen 10 Jahre nach 
dem letzten Besuch der Verwaltungsschule gelöscht. Daten zu rentenrechtlichen Zwecken 
werden 50 Jahre aufbewahrt.  
 
Sie haben das Recht  
- auf Auskunft über die gespeicherten personenbezogenen Daten sowie  
- auf Berichtigung oder  
- Löschung oder  
- auf Einschränkung der Verarbeitung und  
- ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung sowie  
- das Recht auf Datenübertragung.  
 
Verantwortlicher im Sinne der Datenschutzgrundverordnung ist Frau Miriam Groß, 
Geschäftsführerin der Badischen Gemeindeverwaltungsschule e.V., Bezirksschule Villingen-
Schwenningen, Am Hoptbühl 2, 78048 Villingen-Schwenningen, Telefon: 0159 07005636, 
Mail: M.Gross@Lrasbk.de. Bei Fragen steht Ihnen Frau Groß gerne zur Verfügung. 
 
Weiterhin haben Sie ein Beschwerderecht beim Landesbeauftragten für den Datenschutz und 
die Informationsfreiheit Baden‐Württemberg, Lautenschlagerstraße 20, 70173 Stuttgart, 
Telefon 0711 61 55 41‐0, https://www.baden‐württemberg.datenschutz.de/. 
 
 
Hiermit stimme ich der Datenschutzerklärung der Bezirksschule Villingen-Schwenningen zu. 
 
 
_____________________________________ 
Vorname, Name 
 
 
 
 
__________    _______________________ 
Datum     Unterschrift 
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